
MODELO DE CORREO SOLICITANDO INFORMACIÓN ADICIONAL

Comentarios: Cuando se reciba una denuncia a través del canal de denuncias, y la misma
sea incompleta o requiera la aportación de documentación adicional a la inicialmente
aportada por el informante se enviará al informante el siguiente correo.

Estimado/a Sr/Sra:

Mediante el envío del presente correo electrónico, le informamos que habiendo realizado
un análisis preliminar de la denuncia interpuesta a través de nuestro canal de denuncias
con número de referencia (poner número de referencia),  precisamos una información
adicional a la inicialmente aportada por usted en la denuncia y en concreto (describir
información  adicional  que  sea  necesaria,  por  lo  que  no  podemos  continuar  con  la
tramitación de su resolución mientras no nos aporte dicha información adicional.

Ruego nos haga llegar dicha información a la mayor celeridad posible.

Atentamente.

Responsable del Sistema Interno de Información.


